Andern und Auswahlen der Signatur in Outlook

1. Offnen einer neuen E-Mail
1.1 Offnen sie wie gewohnt eine neue E-Mail (iber den Knopf oben rechts.
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2. Navigieren zur Signatur, andern und speichern
2.1 Wahlen Sie unter ,Signatur” den Punkt ,Signaturen...”.
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2.2 Wahlen Sie ihre Signatur aus.
2.3 Andern Sie ihre Signatur im unteren Textfeld.
2.4 Speichern Sie als letztes die bearbeitete Signatur.
2.5 Stellen Sie sicher, dass die Signatur
a: fur neue Nachrichten und
b: fur Weiterleitungen ausgewahlt ist, wenn dieses gewlinscht ist.
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Signatur zum Bearbeiten auswahlen
a Anleitung Signatur E-Mail-Konto: | 3gmin@caritas-singen-hegau.de v
Neue Nachrichten: Anleitung Signatur v

Antworten/Weiterleitungen: PPV EETIT T |
Loschen Neu Speichern Umbenennen
Signatur bearbeiten
Calibri (Textkorper) ||/ 11 F K U Automatisch v|[= = = | Evisitenkarte |3 B
Bei Ruckfragn oder Anliegen en Sie sich gerne wieder bei uns. A
@ Mit Freundlichen GriiRen
v

Marvin Schlager

. — Josef-Schuttler-StraBe 53 Autor:
R N — 78224 Singen Dat T 6.01.9025
atum: .01.
I ( ) D L — Tel. 07731/167300-50 u

o A Fax 07731/167300-99 Seite: 1
systemhaus providing solutions helpdesk@troendle.de




